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: 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FONCTION 

Caissier/Caissière 
 

Cahier des charges 

 

 Gère l’encaissement des cotisations des membres.  

 Vérifie et règle toutes les factures du club. 

 Se tient prêt à présenter l’état des comptes du club à chaque fin d’exercice 

(septembre), lors des AG ou sur demande. 

 Assure le contrôle des comptes en collaboration avec les vérificateurs des 

comptes. 

 Propose le budget et le présente pour acceptation au comité et à l’AG. 

 Gère le stock du matériel en vente (autocollants, tee‐shirt, etc). 

 

Objectifs 2010 

 

 La gestion des finances du club est assurée et respecte le budget fixé lors de 

l’AG. 

 De nouvelles recettes sont trouvées (nouveaux membres‐sponsors, ventes, 

etc). 

 Une réserve est créée afin de palier à des « coups durs ». 

 

 

 


